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Pucka knjiZnica i ¢itaonica Daruvar
Stjepana Radiéa 5

Daruvar

Tel: 043/331-592

KLASA: 011-01/26-01/01
URBROIJ: 2111-42-01-26-01
Daruvar, 24.3.2026.

Temeljem ¢l. 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18., 83/23.) i ¢l. 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19.) Romana Horvat,
ravnateljica PuCke knjiZnice i ¢itaonice Daruvar donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate dospjelih nenapla¢enih prihoda, osim ako
posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.

Clanak 2.
Pucka knjiZnica i ¢itaonica Daruvar svojim korisnicima nudi sljedece usluge koje naplacuje:
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Clanak 3.
Postupak naplate dospjelih nenapla¢enih potrazivanja vrsi se po sljedecoj proceduri:
R. | AKTIVNOST ODGOVORNOST | ROK AKTIVNOST
br.
Zakasnina
1. Prikupljanje podataka Knjiznicar na Tijekom Provjera u
potrebnih za izdavanje odjelu godine programu na
Opomene za zakasninu ra¢unalu
2. Tiskanje Opomene Knjizni¢ar na Tijekom Opomena i
odjelu godine popratni dopis
' ravnateljice
3. Kontrola potpunosti i KnjiZnicar na Tijekom Temeljem
to¢nosti podataka- odjelu godine otisnute
uskladivanje popisa Opomene
knjizni¢ne grade na provjera na
Opomeni i na policama polici




4. Slanje Opomene na kuénu | KnjiZnifar na Tijekom
adresu odjelu godine
3. Pracenje naplate prihoda Ravnateljica Tijekom
(analitika) godine
6. Tiskanje druge 1 trece Knjizni€ar na Tijekom Opomena i
Opomene te slanje na kuénu | odjelu u dogovoru s | godine popratni dopis
adresu korisniku ako ravnateljicom ravnateljice
prethodne nisu bile uspjedno
rijeSene
7. Pracenje naplate prihoda Ravnateljica Tijekom
{analitika) godine
8. Otpisivanje duga i Knjizni¢ar na Do 31.12. Otpis knjiZzni¢ne
knjizni¢ne grade u odjelu, tekuce godine | grade u
knjiZniarskom programu i . | racunovotkinja 1 za svaku programima u
raéunovodstvenom ravnateljica godinu ako radunovodstvu i
programu knjiZnitna na odjelima
grada nije knjiZnice
vrafena u
roku od dvije
(2) godine
Clanarina, ispisi, skeniranja, kori§tenje raunala, igranje igrica
1. Naplata prihoda na licu Knjizni¢ar na Tijekom Izdavanje racuna
mijesta nakon ugovaranja odjelu godine za traZenu uslugu
usluge
Gubitak ili ofte¢enje knjizni¢ne grade
1. Naplata prihoda na licu KnjiZni¢ar na Tiekom Otpis knjiZni¢ne
mjesta nakon razgovora s odjelu godine grade u
korisnikom programima u
ratunovodstvu i
na odjelima
knjiznice te u
radunovodstvu;
izdavanje ratuna
za trazenu uslugu
Prodaja knjiZni¢ne grade i najam dvorane i opreme
1. Naplata prihoda putem Knjiznicar na Tijekom Izdavanje raduna
narudzbenice ili usmenog odjelu godine za trazenu uslugu
dogovora s ravnateljicom
Prezentacija Zlatne Biblije za odraslu osobu te grupe
1. | Naplata prihoda na licu Knjizniéar il Tijekom Izdavanje ratuna
mjesta nakon ugovaranja ravnateljica godine za traZzenu uslugu
usluge zaduZeni za
prezentaciju
Clanak 4.

Redovitim i afurnim knjiZenjem naplate knjizni¢nih prihoda omogucuje se lak3e i toéno
pracenje naplate i utvrdivanje otvorenih potrazivanja.

Clanak 5.




Ako se Opomena za zakasninu vrati neuru¢eno uz opasku Obavijesten nije podigao, Opomena
se pokusa ponovo urugiti putem poste.

Clanak 6.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura naplate prihoda KLASA: 011-
01/23-01/01 i URBROIJ: 2103-03-42-01-23-01 od datuma 31.1.2023. godine.

Clanak 7.
Ova Procedura objavljena je na mreZnoj stranict Puc¢ke knjiZnice i ¢itaonice Daruvar, a stupa
na snagu danom dono3enja.
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