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te ¢lanka 25. Statuta Pucke knjiznice i ¢itaonice, ravnateljica Pucke knjiznice i Citaonice (u
daljnjem tekstu: KnjiZnica) donosi

POSLOVNIK O RADU STRUCNOG VIJECA
PUCKE KNJIZNICE | CITAONICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Stru¢nog vije¢a (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se djelokrug
rada Stru¢nog vijeca, Sazivanje, pripremanje i prisustvovanje sjednicama, prava i obveze
Predsjednika, nac¢in odlucivanja i tijek sjednice Stru¢nog vije¢a Knjiznice.

Rije¢i i pojmovi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodno znacenje odnose
se jednako na zenski i muski rod bez obzira u kojem rodu su koristeni.

Clanak 2.

Stru¢no vijeé¢e Knjiznice je stru¢no, savjetodavno i kolegijalno tijelo ravnatelja.

Struc¢no vijece razmatra i daje misljenja 0 stru¢nim i drugim pitanjima rada i razvitka
Knjiznice, predlaze na¢in organiziranja i vodenja stru¢nog rada te obavlja i druge poslove odredene
¢lankom 26. Statuta Knjiznice.

Struéno vijece ¢ine svi strué¢ni radnici Knjiznice, odnosno oni koji prema odredbama Zakona
zvanja, odnosno za obavljanje stru¢nih poslova i pomo¢nih stru¢nih poslova.

Clanovi Stru¢noga vijeéa odgovorni su za obavljanje svih stru¢nih poslova Knjiznice za koje
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rad Knjiznice.

5 Clanak 3.

Clanovi Struénog vijec¢a duzni su se pridrzavati odredaba ovog Poslovnika.

Odredbe Poslovnika primjenjuju se i na rad drugih osoba koje sudjeluju u radu Stru¢nog
vijeca.

Il. DJELOKRUG RADA

Clanak 4.
Struéno vijeée u okviru svog djelokruga, ovlasti i odgovornosti:
- daje misljenje na Plan rada i razvitka Knjiznice
- razmatra i daje misljenja o stru¢nim i drugim pitanjima vezanim uz strucni rad i strucni
razvitak Knjiznice
- predlaze nacin organiziranja i vodenja stru¢nog rada Knjiznice
- predlaze mjere za unapredivanje stru¢ne djelatnosti
- predlaze program stru¢nog usavrsavanja djelatnika

.y =

0 osnivanju, Statutom ili drugim op¢im aktima.



1. SAZIVANJE, PRIPREMANJE | PRISUSTVOVANJE SJEDNICAMA

Clanak 5.

Strucno vijece obavlja poslove iz svoje nadleznosti na sjednicama koje se odrzavaju u prostoru
Knjiznice. Sjednice u pravilu saziva te njima predsjedava i rukovodi ravnatelj kao predsjednik
Stru¢noga vijeca (u daljnjem tekstu: Predsjednik).

Sjednica Stru¢nog vije¢a saziva se na zahtjev Predsjednika ili najmanje tre¢ine ¢lanova
Stru¢nog vijeca.

Clanak 6.
U slucaju sprijecenosti Predsjednika, sjednicama Stru¢noga vijeca predsjedava ¢lan kojega
ravnatelj imenuje posebnim aktom, koji tada ima ista prava i obveze iz ¢lanka 10. ovog Poslovnika.

Clanak 7.
Sjednicu Stru¢nog vijeca priprema Predsjednik.
Sjednica Stru¢nog vijeca saziva se najmanje jednom mjesecno, a prema potrebi i cesce.

Clanak 8.

Poziv za sjednicu Stru¢nog vijeca, zajedno s prijedlogom o dnevnom redu mora biti
dostavljen ¢lanovima Stru¢nog vijecéa elektronickom postom, najmanje 3 (tri) dana prije dana
odrzavanja sjednice.

Iznimno, u opravdanim sluc¢ajevima, Predsjednik moze sazvati sjednicu i u roku kracem
od 3 (tri) dana, a dnevni red za tu sjednicu predlaze na samoj sjednici.

Clanak 9.
U radu Stru¢noga vijeca Knjiznice sudjeluju i drugi djelatnici Knjiznice koje pozove
Predsjednik Stru¢nog vijeca, ali bez prava odlucivanja.

IV. PRAVA | OBVEZE PREDSJEDNIKA STRUCNOG VIJECA

Clanak 10.

Prava i obveze Predsjednika Stru¢nog vijecéa su:
- vodi sjednicu Stru¢nog vijeca
- otvara sjednicu i utvrduje potreban broj nazo¢nih ¢lanova radi donosenja odluka
- predlaze dnevni red te skrbi o odvijanju sjednice prema prihva¢enom dnevnom redu i osigurava
materijale
- odrzava red i daje rije¢ nazo¢nima
- utvrduje jasne i odredene prijedloge i daje ih na glasovanje
- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja
- skrbi 0 vodenju zapisnika
- potpisuje odluke Stru¢nog vijeca i zapisnik
- skrbi 0 izvrsenju tih odluka.

V. NACIN ODLUCIVANJA | TIJEK SJEDNICE

Clanak 11.

Stru¢no vije¢e pravovaljano raspravlja i odlucuje ukoliko je na sjednici prisutna
natpolovicna vecina ¢lanova. Struc¢no vijece utvrduje svoje stavove i misljenja te odlucuje ve¢inom
glasova nazoc¢nih ¢lanova javnim glasovanjem.

U slucaju podijeljenog broja glasova kod donosenja stavova, misljenja ili odluka, odlucuje
glas Predsjednika.



Clanak 12.
Predsjednik  podnosi  ¢lanovima  Stru¢nog vije¢a prijedlog dnevnog reda na
razmatranje i usvajanje.
Prilikom razmatranja dnevnog reda ¢lanovi Strucnog vije¢a mogu predloziti njegove izmjene
i dopune.
Po usvajanju dnevnog reda zapocinje rasprava i odlucivanje o pojedinim tockama dnevnog
reda i to redom kojim su utvrdene ili usvojene dnevnim redom.

Clanak 13.

Prije rasprave o pojedinim tockama dnevnog reda izvjestitelj podnosi izvjesce, nakon
cega se otvara rasprava.

U raspravi sudjeluju ¢lanovi Stru¢nog vijec¢a prema redoslijedu prijave.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog nepotpun, Stru¢no vije¢e moze odluditi
da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatrazi njegova nadopuna, te da se o istom raspravlja
na jednoj od sljedecih sjednica.

Kada nema vise prijavljenih za raspravu, Predsjednik zakljucuje raspravu.

Clanak 14.
Ako za rjesenje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vise prijedloga, Predsjednik daje na
glasovanje pojedine prijedloge, onim redom kako su podneseni.

Clanak 15.
Predsjednik Stru¢nog vijeca utvrduje jasan i odreden prijedlog i stavlja ga naglasovanje.
Odlucuje se glasovanjem «ZA» ili «<PROTIV» utvrdenog prijedloga. Clan Struénog vije¢a
moze se suzdrzati od glasovanja.
Glasovanje se obavlja javno dizanjem ruke.
Nakon glasovanja Predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja, te temeljem tog
rezultata objavljuje je li prijedlog u kojemu se glasovalo prihvacen ili odbijen.

VI. ZAPISNIK

Clanak 16.
O radu Stru¢nog Vvijeca vodi se zapisnik.
Zapisnik mora sadrzavati:
- redni broj sjednice
- datum i mjesto odrzavanja sjednice
- vrijeme i pocetak sjednice
- imena i prezimena nazoc¢nih ¢lanova Struénog Vijeca, te drugih osoba ako su nazo¢ne
- zakljucak o verifikaciji zapisnika s prethodne sjednice
- predlozen i usvojen dnevni red
- imena i prezimena predlagatelja i govornika o pojedinim
tockama dnevnog reda
- kratak sadrzaj rasprave
- rezultat glasovanja
- stav, misljenje ili odluke, odnosno zakljucke donesene po pojedinim tockama dnevnog
reda
- naznaku vremena zakljucenja sjednice
- uslucaju prekida sjednice, naznaku kada je nastavljena
- utvrdivanje koji akti odnosno drugi materijali ¢ine prilog zapisniku.

Zapisnik sjednice Struc¢nog vijeca potpisuju Predsjednik i zapisnicar odnosno osoba iz ¢lanka
6. ovog Poslovnika.



Zapisnik se usvaja na narednoj sjednici.
Zapisnik se pohranjuje u arhivu Knjiznice i ¢uva se trajno.

VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Stru¢nog vije¢a Pucke
knjiznice i ¢itaonice (KLASA: 012-04/19-01/01, URBROJ: 2111/42-02-19-02) od 26.9.2019. godine.

Clanak 18.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Knjiznice.

Clanak 19.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika vrse se na isti nacin kao i prilikom donosenja.

KLASA: 012-04/19-01/01
URBROJ: 2111/42-02-19-1

Daruvar, 4.12.2019.

Ravnateljica Knjiznice:
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prof. slavistike

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Knjiznice dana 4.12.2019., a stupio je na snagu
dana 11.12.2019.



